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[bookmark: _GoBack]ПРОЕКТ ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «___»__________2013 г. № 
пгт. Каз

Об утверждении административного регламента муниципального жилищного контроля на территории Казского городского поселения


В соответствии со статьей 20 Жилищного Кодекса Российской Федерации, с пунктом 6 части 1 статьи 14 Федерального закона от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  в соответствии с Уставом муниципального образования «Казское городское поселение»

ПОСТАНОВИЛА:

1.Утвердить административный регламент муниципального жилищного контроля на территории Казского городского поселения согласно приложению №1
2.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на ведущего специалиста по правовым вопросам администрации Казского городского поселения Ситник Екатерину Геннадьевну.
3.Настоящее постановление подлежит обнародованию на информационном стенде администрации Казского городского поселения. 
4.Настоящее постановление вступает в силу с момента обнародования.



Глава Казского
7

городского поселения						Н.К.Крыжановская 
Приложение №1
 к постановлению администрации 
Казского городского поселения
№ ____ от _________ 
Административный регламент муниципального жилищного контроля
на территории Казского городского поселения

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральный закон от 25 июня 2012 г. N 93-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", Федеральным законом от 26.12.2008г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Закон Кемеровской области от 2 ноября 2012 г. N 102-ОЗ "О муниципальном жилищном контроле" Уставом муниципального образования «Казское городское поселение».
	1.2. Под муниципальным жилищным контролем понимается деятельность Администрации Казского городского поселения по организации и проведении на территории поселения проверок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными законами и областными законами в области жилищных отношений.
	1.3. Муниципальный жилищный контроль осуществляется Администрацией Казского городского поселения (далее – Администрация городского поселения) в соответствии с действующим законодательством в форме плановых и внеплановых проверок.
1.4 Настоящим Положением, в целях реализации которого уполномоченные должностные лица вправе:
[bookmark: sub_3]1.4.1 Осуществляет муниципальный жилищный контроль за использованием и сохранностью муниципального жилищного фонда в соответствии с действующим законодательством;
[bookmark: sub_4]1.4.2. Проверяет соответствие устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений требованиям законодательства Российской Федерации; правомерность принятия общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме решения о создании товарищества собственников жилья; избрания общим собранием членов товарищества собственников жилья председателя правления товарищества собственников жилья и других членов правления товарищества собственников жилья; принятия собственниками помещений в многоквартирном доме на общем собрании таких собственников решения о выборе юридического лица или индивидуального предпринимателя, осуществляющего деятельность по управлению многоквартирным домом, в целях заключения с ним договора управления многоквартирным домом; утверждения общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме условий договора управления и его заключения;
[bookmark: sub_5]1.4.3. Обращается в суд с заявлениями о ликвидации товарищества собственников жилья, о признании недействительным решения, принятого общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме с нарушением требований Жилищного кодекса Российской Федерации, и о признании договора управления данным домом недействительным в случае неисполнения в установленный срок предписания об устранении несоответствия устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений обязательным требованиям или в случаях выявления нарушений порядка создания товарищества собственников жилья, выбора управляющей организации, утверждения условий договора управления многоквартирным домом и его заключения;
[bookmark: sub_6]1.4.4. Направляет материалы по проверкам, связанным с нарушениями обязательных требований, для рассмотрения и принятия решения в уполномоченный орган регионального государственного жилищного надзора;
[bookmark: sub_7]1.4.5. Направляет в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении уголовных дел по признакам преступлений.
1.5. Перечень документов, которые могут быть истребованы органом местного самоуправления  от юридических и индивидуальных предпринимателей: сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний и постановлений органов муниципального контроля.
1.6. Лица, в отношении которых проводится проверка (руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель) имеют право: 
1.6.1. Непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
1.6.2. Получать от органа муниципального контроля, их должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено настоящим административным регламентом;
1.6.3. Знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля;
1.6.4. Обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
 д) юридические лица, индивидуальные предприниматели, в отношении деятельности которых проводятся мероприятия по муниципальному контролю, обязаны предоставить должностным лицам органа муниципального контроля, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом проверки, а также обеспечить доступ на объекты: здания, строения, сооружения, помещения, оборудование, транспортные средства и перевозимые ими грузы, подлежащие такому контролю.


2. Требования к порядку осуществления муниципального контроля
2.1 Органом,  осуществляющим мероприятия по муниципальному контролю, является администрация Казского городского поселения.
Место нахождения органа: 652930, Кемеровская область, Таштагольский район, пгт. Каз , ул. Победы, д. 6;  тел/факс  61-3-80; эл. почта: kaz_adm@mail.ru.
График работы органа муниципального контроля: с 8:30 до 17:30 с перерывом на обед с 12:30 до 13:30, выходной суббота воскресенье.
2.2 Официальный сайт администрации Казского городского поселения: admkaz.my1.ru, 
2.3 Порядок информирования заинтересованных лиц осуществляется в устной, письменной,  и электронной форме, в том числе через федеральную государственную информационную систему « Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», а также на официальных стендах Казского городского поселения.
2.4 Плановые мероприятия осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закон от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" (принят ГД ФС РФ 19.12.2008).
2.5. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года. Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемых органами муниципального контроля в соответствии с их полномочиями ежегодных планов.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур при осуществлении муниципального контроля
3.1. Разработка ежегодного плана проведения плановых проверок. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры по разработке ежегодного плана проведения плановых проверок, является истечение трех лет окончания проведения последней плановой проверки
В ежегодных планах проведения плановых проверок указываются следующие сведения:
- наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) и места фактического осуществления ими своей деятельности;
- цель и основание проведения каждой плановой проверки;
- дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;
- наименование органа муниципального контроля, осуществляющего конкретную плановую проверку.
3.1.1. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляет проект ежегодного плана проведения плановых проверок для рассмотрения в орган прокуратуры 
[bookmark: sub_94]3.1.2 После доработки проекта ежегодного плана с учетом предложений органа прокуратуры, поступивших по результатам рассмотрения указанного проекта и его утверждения главой Казского городского  поселения ежегодный план на бумажном носителе (с приложением копии в электронном виде) направляется до 1 ноября текущего года, предшествующего году проведения плановых проверок, в соответствующий орган прокуратуры заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо в форме электронного документа.
[bookmark: sub_95]3.1.3 Утвержденный главой Казского городского поселения ежегодный план проведения плановых проверок администрации Казского городского поселения доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте администрации Казского городского поселения,  в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" либо иными доступными способами.
[bookmark: sub_96] 3.1.4. О проведении плановой проверки организаторы  уведомляются не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии постановления администрации Казского городского поселения начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.
[bookmark: sub_97]3.1.5. Ответственным за исполнение административной процедуры по разработке ежегодного плана проведения плановых проверок является ведущий специалист по землеустройству.
[bookmark: sub_98]3.1.6. Результатом данной проверки является акт проверки, составленный в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.
3.2.  Проведение плановой (документарной, выездной) проверки.
[bookmark: sub_100][bookmark: sub_101] Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры по проведению плановой (документарной, выездной) проверки, является установленный планом проверок срок проведения проверки.
3.2.1. Предметом плановой проверки является соблюдение организатором в процессе осуществления деятельности требований, установленных законом N 294-ФЗ, другими федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Казского городского поселения, регулирующие отношения в области организации и проведения проверки (далее - обязательные требования).
3.2.2. Сроки проведения плановой (документарной, выездной) проверки, устанавливаются согласно действующему законодательству на территории РФ.
[bookmark: sub_105]3.3 Проведение внеплановой (документарной, выездной) проверки.
 3.3.1 Основанием  для проведения внеплановой (документарной, выездной) проверки является:
- получение обращения гражданина и/или организации;
- истечение срока исполнения ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и/или требований муниципальных правовых актов;
3.3.2. Ответственного за проведения вне плановой проверки назначить специалиста по правовым вопросам Казского городского поселения.
3.3.3. Главой Казского городского поселения или уполномоченным лицом, издает распоряжение о проведении вне плановой выездной проверки, которое согласовывается с органами прокуратуры РФ.
3.3.4.  Результатом проведения внеплановой документарной, выездной) проверки является акт проведения проверки.
3.4. Принятие мер по результатам проведенной проверки
3.4.1. Выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами;
	3.4.2. Принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

4. Порядок и формы контроля за осуществлением муниципального контроля
4.1. Текущий контроль над соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по осуществлению муниципального жилищного контроля, положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур, осуществляется администрацией Казского городского поселения.
4.2. Контроль, за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения:
- плановых проверок.
Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы администрации  Казского городского поселения, но не чаще одного раза в три года.
Плановые проверки проводятся должностным лицом:
- ведущим специалистом по правовым вопросам
Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов (далее - заявители).
4.3. Контроль, за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.4. Должностные лица Администрации Казского городского поселения, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами.
4.5. Персональная ответственность должностных лиц администрации Казского городского поселения закрепляется в их должностных инструкциях.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия), решения должностных лиц администрации Казского городского поселения в досудебном и судебном порядке. 
Заявитель может подать жалобу в письменной форме в  Администрацию Казского городского поселения на имя главы Казского городского поселения.
При обращении заявителей с жалобой в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации жалобы.
В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки, в случае направления запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления, должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов) глава Казского городского поселения вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока рассмотрения заявителя.
Порядок продления и рассмотрения обращений в зависимости от их характера устанавливается законодательством Российской Федерации.
Обращение (жалоба) заявителя в письменной форме содержит:
- фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания;
- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации) решение, действие (бездействие) которого обжалуется;
- суть обжалуемого действия (бездействия), решения.
Дополнительно могут быть указаны:
- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием), решением;
- обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;
- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.
К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающие изложенные в жалобе доводы. Жалоба подписывается подавшим ее заявителем.
По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом администрации Казского городского поселения принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.
Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.
5.2. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления государственной услуги, действия или бездействие должностных лиц Администрации Казского городского поселения в судебном порядке.
Если в результате рассмотрения жалобы доводы заявителя признаны обоснованными, принимается решение о привлечении к ответственности лиц, допустивших нарушения.
Результаты рассмотрения жалобы направляются заявителю по почте с внесением соответствующей записи об отправке в специальный журнал.
